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«История общерусская – государства и народа

 – возможна лишь в том случае,

 когда предварительно будет создана

 и закончена история местная, областная».
А.А. Зубов, саратовский губернатор,

 12 декабря 1886 года

Одной из основных функций школьного музея является документирование истории, культуры и природы родного края, России путём выявления, сбора, изучения и хранения музейных предметов (из положения о школьном музее).

Пополнение фондов школьного музея осуществляется через:

-планомерный  систематический сбор памятников по изучаемым вопросам;

-экспедиционный сбор материала (экспедиции,  походы, экскурсии,              археологические  разведки);

-приём даров и случайные поступления;

Собираемые музейные предметы могут быть подразделены на две основные группы: на предметы основного фонда  - подлинные памятники материальной и духовной культуры, а также памятники природы, являющиеся первоисточниками знаний о природе и обществе, и на предметы вспомогательного фонда, изготовленные специально для пополнения экспозиции, для пояснения отражаемых в ней событий и явлений.

Ни один музей не может существовать без правильно поставленного учёта. Это относится и к  школьным музеям.

 Учёт  музейных предметов преследует две цели:

· физическую охрану музейного предмета;

· его научную охрану;

Последнее означает, что мало физически сохранить предмет (хотя это необходимая предпосылка), надо ещё сохранить все добытые сведения о нём, развить эти сведения путём изучения  музейных предметов, так как утрата научных  данных о предмете  может быть часто равносильна потере самого предмета.

Формами учёта музейных предметов являются акты приёма-выдачи музейных предметов  и инвентарная книга (Приложение 2,3).
Все памятники музейного значения, находящиеся в государственных и общественных  музеях, а также в других местах, делятся на  государственную и негосударственную части музейного фонда Российской Федерации. 
Музеи (в том числе школьные) - основные хранилища материалов этого фонда.  Памятники, сосредоточенные в основных фондах государственных и народных музеев, предназначены для постоянного (вечного) хранения. Коллекции школьных музеев – составная часть государственного музейного фонда, его негосударственной части. Тем не менее, их хранение и использование должно отвечать требованиям, выработанным музееведением и, безусловно, обеспечивать их сохранность.

Культура хранения музейных коллекций – важнейший показатель того, как школьный музей осознаёт значение памятников и их охраны.

Планирование поисково-исследовательской работы в школьном музее

 Эффективность поисково-исследовательской работы во многом зависит от её чёткой организации, планирования.

1.Определите цель поиска-исследования (определив цель поиска, определяйте конкретные шаги для её достижения);
2. поиск и изучение литературы (поиск литературы по нужной теме нужно начать с библиотеки. Прежде всего, необходимо посмотреть местные краеведческие сборники, справочные издания, альманахи, журналы и газеты, чтобы убедиться, что вы не «изобретаете велосипед». Как правило, в библиотеках ведутся картотеки или каталоги статей по истории и культуре края. Не огорчайтесь, если не найдете много материалов по нужной теме – это значит, что объект вашего интереса изучен слабо и ценность вашего исследования возрастает. Делайте выписки из книг с указанием исходных данных); 

3. посещение государственных музеев (просмотр экспозиций, консультации у краеведов);

4. посещение архива (для работы в архиве – на имя директора пишется письмо -  отношение с указанием темы и цели  исследования. Следует ознакомиться с путеводителем по архиву, доступными обзорами и картотеками. В архивах дела хранятся по фондам, которые формируются из документов учреждений – фабрик, заводов, монастырей, обществ, местных учреждений, органов власти и т.д. В читальном зале можно получить описи по фондам, где приводятся названия конкретных дел. В дореволюционных фондах (Строительное отделение) можно найти чертежи, рисунки и планы устройства здания и его фасада. Для работы в архиве необходимо иметь  тетрадь или карточки в ½ А4 для выписок);

5. переписка с архивами из других городов, людьми, свидетелями или участниками интересующих вас событий;

6.тематические экспедиции (одна из интереснейших форм    поисково-исследовательской работы. Планировать экспедиции следует на каникулярное время;
7. беседы с людьми – опросы, интервью (должны быть готовы к записи их рассказов, видео записи и фотографирования, заранее продумать вопросы которые вы им зададите, иметь при себе бланки актов приёма и т.д.).
8. шифрование и занесение найденных предметов в инвентарную книгу; 
9. оформление выставки, создание новой музейной экспозиция;
10. оформление итогов поиска по определённой теме в форме творческой работы и выступление с ней на краеведческой конференции.

Направления поисково-исследовательской работы

Направленность поисково-исследовательской работы школьного музея зависит от профиля музея, состояния его фондов и экспозиций.

У школьных комплексных краеведческих музеев диапазон поисково-исследовательской работы практически неограничен. Узкопрофильные музеи (мемориальные, Боевой Славы, литературные и т.д. должны свою работу по комплектованию фондов вести в соответствии со своим профилем)

Каждому музею независимо от своего профиля рекомендуется проводить поисково-исследовательскую работу для создания  отдельных экспозиций и выставок:

1. по истории образовательного учреждения, в котором он находится (история строительства здания, история учреждений, находившихся в этом здании ранее, история детских организаций, известные директора, заслуженные учителя и выпускники и т.д.);

2. об участниках Великой Отечественной войны, выпускниках и учителях школы;

Сбор, изучение и хранение исторических памятников имеют конечной целью их использование для образования и воспитания. Важнейшая и специфическая форма такого использования материалов музея состоит в создании экспозиций и выставок. Через них все желающие знакомятся с памятниками и тем самым получают представления об исторических явлениях, событиях. Поскольку в музейной экспозиции памятники демонстрируются  в определённой системе, она содействует пониманию закономерностей исторического развития. В экспозициях школьного музея находит завершение вся многообразная работа по созданию музея.

Приложение 1
Основные понятия

Школьный музей (далее – музей) - обобщающее название музеев, являющихся структурными подразделениями образовательных учреждений Российской Федерации не​зависимо от формы собственности и действующих на основании Закона Российской Федерации «Об образовании», а в части учета и хранения фондов – Федерального закона «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации». Музей организуется в целях воспитания, обучения, развития и социализации обучающихся. Профиль и функции музея определяются задачами образовательного учреждения.

Профиль музея - специализация музейного собрания и деятельности музея, обусловленная его связью с конкретной профильной дисциплиной, областью науки или искусства.

Музейный предмет - памятник материальной или духовной культуры, объект природы, поступивший в музей и зафиксированный в инвентарной книге.

Музейное собрание – научно организованная совокупность музейных предметов и научно-вспомогательных материалов.

Комплектование музейных фондов - деятельность музея по выявлению, сбору, учету и описанию  музейных предметов.

Книга поступлений (инвентарная книга) – основной документ учета музейных предметов.

Экспозиция - выставленные на обозрение в определённой системе музейные предметы (экспонаты).

Приложение 2

Книга поступлений 
(инвентарная книга)

Книга учета - специальный документ, куда записываются все предметы, относящиеся к основному фонду /т.е. подлинные/, поступающие в музей. Экспонаты научно-вспомогательного фонда оформляются в другой инвентарной книге по такой же форме, только возле номера экспоната ставится еще шифр Н/В научно-вспомогательный/. Каждый предмет в инвентарной книге получает свой инвентарный /порядковый/ номер по инвентарной книге. В ней фиксируются все сведения о поступившем предмете. Инвентарная книга должна иметь твердый переплет, она прошивается и нумеруется. В конце книги делается заверительная запись о количестве листов в ней. Запись и прошивка в книге скрепляются печатью местного отдела образования. Все записи в инвентарной книге делаются аккуратно черными или фиолетовыми чернилами. Исправления, которые допускаются только в крайнем случае, вносятся красными чернилами.

Графа 1.Порядковый номер дается каждому предмету, который становится его учетным обозначением (инвентарным  №) При групповых поступлениях каждый предмет получает дробный номер. Например,  чайный набор будет иметь общий № 100/ 1- музей в качестве безвозмездной передачи, в результате экспедиции. Указывается: № и дата акта приема, все сопроводительные документы, прилагаемые к акту /легенды, 6 / т.е. включает 6 предметов/ и  далее каждый предмет получает свой порядковый номер: 100/1, 100/2, 100/3 и т.д.

Графа 2.   Проставляется дата регистрации предмета в книге.

Графа 3.   Когда, от кого поступил предмет /фамилия, имя, отчество, наименование учреждения, его адрес/. Поступил в дарственные записи и т.п.

 Графа 4. Наименование предмета начинается с главного предметного слова. Например: самовар медный, часы карманные, куропатка серая и т.д. При описании произведений изобразительного искусства указывается автор и даты его жизни /если известны/, затем краткое описание: для живописи, скульптуры, сюжетной фотографии – описание сюжета , описание портретных фотографий начинается с фамилии и инициалов заснятого лица, указывается место и время сделанного снимка / если известно/; тип портрета 6погрудный , поясной, рост и т.д. 

                  Описание фотографии с групповыми изображениями включает общее наименование группы, поименное перечисление слева направо. Описание фотографий, воспроизводящих различные события, начинается с наименования сюжета.

 Описание документальных материалов начинается с указания фамилии и инициалов, затем дается само наименование документа. При отсутствии автора описание начинается с названия самого документа.

Графа 5.   Определяется, из какого материала и как изготовлен предмет. Предметы из драг. металлов, камней, огнестрельное оружие, боеприпасы и химические вещества запрещены для хранения в школьных музеях. 

Графа 6. Проставляется :-плоские предметы (документы – длина, ширина);объемные предметы – длина , ширина, высота; круглые предметы – высота, диаметр.

	                Графа 7. Опишите состояние предмета, его дефекты


                Графа 8. Помимо сведений о выдаче на постоянное хранение предметов / № акта и документов, дата, наименование , разрешающих выдачу /, в этой графе могут быть сделаны оговорки об исправлениях в описаниях других граф, которые заверяются директором музея.

Выдача предметов на временное хранение фиксируются в соответствующей картотеке или отдельной книге.

	№

п/п

	Дата записи
	Время, источник и способ поступления, сопроводительные документы, № акта
	Наименование и краткое описание памятника, автор, название, дата и место происхождения, надписи, подписи и т.п.
	Кол-во предметов
	Материал и техника изготовлеия
	Размер
	Приме

чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Приложение 3

Документы учета фондов

Акт приема

Составляется  на все материалы, поступающие в музей. Он является юридическим документом. При получении памятников истории и культуры акт заполняется в 2-х экземплярах. Оба экземпляра подписываются дарителем (частным лицом или представителем учреждения) и руководителем  экспедиции или руководителем школьного музея. Акты приема вместе с «легендами» и собранными материалами  поступают в фонды школьного музея. Такими же актами оформляется и передача памятников истории и культуры из фондов школьных музеев в фонды государственных музеев, архивов, библиотек и других научных учреждений.
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АКТ № _______

приема на постоянное (временное) хранение

«___»_____________________2019 г.

Настоящий  акт составлен представителями музея

(наименование музея)

______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность) с одной стороны, и лицом  (представителем учреждения)

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

с другой стороны, в том, что первый принял, а второй сдал в постоянное (временное) хранение_____________________________________________________

(полное наименование музея, учреждения)

	№ п/п


	Наименование, краткое описание материала (в том числе техника изготовления, размер)
	Учетные обозначения по книге учета фондов
	Состояние сохранность
	Количество
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Всего по акту принято ______________________________________________единиц

(цифрами и прописью)

Акт составлен в _________________экземплярах и вручен подписавшим его лицам. Принял ___________                         Сдал _________________

Присутствовали:_________________________________________________________

Приложение: - легенда на каждый предмет, (все фамилии в акте должны быть повторены разборчиво в скобках).

«Утверждаю»


Подпись директора учреждения образования


«_____»__________2019 г.





Наименование  учреждения образования, при котором работает школьный музей.


Наименование музея. Адрес музея








